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党委宣传部（新闻中心）

2009年11月11日

北京理工大学新闻网新闻发布管理规定
（试行）
为进一步加强和改进我校新闻网新闻宣传工作，充分发挥新闻网在学校“提供信息、展示水平、树立形象、引导舆论”等方面重要作用，现对有关工作规定如下：
1、 宣传理念
新闻网新闻宣传工作既要体现学校改革发展建设重要工作成果，教学科研等中心单位特色创新性工作，又要反映基层工作动态和资讯。新闻网新闻宣传理念是：贴近教学科研、贴近基层一线、贴近师生员工。
2、 建设目标
通过在校园网首页进行及时、准确、深入的新闻宣传报道，全面反映学校在履行高等学校“人才培养、科学研究、社会服务、文化引领”四个主要职能等方面建设情况和取得成果，充分展示学校形象和水平。新闻网建设目标是：服务学生、服务学者、服务学术。
3、 网站定位
社会了解北理工的窗口，北理工展示发展成果的平台。
4、 总体要求

1. 站在面向社会大众的角度撰写新闻发布新闻；

2. 站在为学校声誉负责的高度严把稿件质量关；

3. 站在全校工作一盘棋的目标下统一宣传口径。
5、 内容要求

1．新闻网首页新闻头条发布的新闻按内容性质一般分为两个层面：“学校要闻”和“最新动态”。“学校要闻”类一般是指集中反映学校重大活动、重点事件、重要来访、特色活动以及主要成绩等方面的新闻；“最新动态”类一般是指集中反映学校教学科研、人才培养、管理服务等各部门有特色、有成绩、创新性的工作开展情况。

2．“学校要闻”类新闻视其重要程度，一般可以在首页新闻头条中发布1至2天，内容具体涵盖如下：
· 学校层面的大型活动、会议、来访等新闻；

· 彰显学校办学水平、学术成果、综合实力等新闻；
· 学校主办或承办的有影响的国内外学术会议的新闻；

· 学校教学科研、对外交流、人才培养、文化建设取得重要成绩的新闻；

· 学校部门或师生员工获得省部级及以上荣誉的新闻；
· 主流新闻媒体对学校及师生进行采访或报道的新闻；
· 各处级单位具有引领和示范作用的创新工作等新闻；
3．“最新动态”类新闻视其重要程度，一般在首页新闻头条中发布时间不超过1天。
4.明确不能在首页新闻头条发布的新闻如下：

· 学校层面或部门层面一般工作协调会、部署会等；

· 各部门、各学院的常规性、事务性工作或活动，如：某学院学生党课培训等； 
· 已有其他单位在新闻头条中曾报道过的同类活动的新闻，如某部门参观建国60年成就展等；  
· 任何集体或个人带有商业性质或广告推广的新闻； 
· 有关部门、业务指导单位、关系单位例行来校检查、交流部门工作的新闻（有重要领导莅临学校、或签署重要合作事项的情况除外）；

· 学校多个部门或个人获得同一活动表彰，在学校牵头部门统一报道后，各部门或个人受表彰的新闻原则不再单独报道（深度挖掘获奖背后故事的新闻除外）；
· 与一流大学地位不相称或没有任何显示度的新闻；
· 部门系列活动，连续第二次分条进行报道的新闻(可以在第一条报道下面作链接)；

· 报道时间严重滞后的新闻；

· 其他不适宜上新闻头条的新闻。
5.新闻报道时限要求
· 特别重要的新闻要随时上传至新闻头条，重大活动新闻6个小时以内报道，一般新闻报道要求“不过夜”；

· 单位集体或个人评优获奖等时效性不强的新闻可以3日内报道； 

· 基层单位新闻时效如果超过2天，一般不予报道。

6．新闻审核

全校各级领导和各部门信息员（通讯员）要站在对学校社会形象负责的高度，牢牢树立责任意识，视学校声誉高于一切。各部门党政负责人作为本部门新闻宣传第一责任人，各部门主管宣传工作领导作为本部门新闻宣传主要责任人，各部门信息员（通讯员）作为本部门新闻宣传直接责任人。上传至新闻网的每条新闻都要由各部门宣传工作责任人严格把关审核，由各单位主管宣传工作领导亲自审核、检查无误后进行发布，并在新闻页面左下方注明审核人姓名。

7．新闻稿件撰写要求
· 稿件要突出新闻性，内容要真实、准确、客观，切忌含混、模糊、夸张，应尽量避免对该新闻事件进行主观判断和评价；

· 内容涉及的单位名称要精确，在文中第一次出现要用全称，以后再次出现一律用简称；

· 新闻报道要统一以第三人称撰写，标题及全文如涉及学校一律用“北京理工大学”或“北理工”，只有在直接引用领导讲话时可以用“我校”。一般比较重要的新闻，其标题要用“北京理工大学”，一般部门新闻可以在部门名称前加“北理工”；

· 新闻标题要简洁清楚，一般不用形容性语言，标题最多不超过28个字，确保在首页一行内显示。
· 稿件文字要严谨、简练、准确，语言要鲜明生动、通俗易懂，注重可读性和吸引力。一般新闻消息稿字数限定在400字左右，重要稿件字数一般在800字左右，专题报道或理论文章一般不超过2000字。
8．新闻图片要求

· 新闻报道一般要配发相应图片，每篇报道一般限定在3至4张，重要报道每篇不超过6张。遇特殊情况图片较多时，可将多幅图片缩小合并为一张（如有多人发言情况）；
· 图片内容要紧扣新闻主题，突出主要人物和新闻事件的进程，每张图片下应有简要文字说明；

· 图片选取要涵盖全面，有场内有场外，有台上有台下，有全景有特写，有领导有群众；
· 在同一条新闻中表现同一内容的照片不应出现两次；
· 每张图片图像分辩率一般处理成640*480像素，大小一般不超过200K，第一张图片右下角建议添加校徽水印。
6、 常用新闻要素具体规定
各单位新闻报道应尽量统一、规范、得体，现就一般新闻中的常用新闻要素规定如下：
1. 时间要素

新闻时间统一记为“*月*日”，前面不用加年份，后面最细可以标识到“上午”、“下午”、“晚”，一般不具体到“*点*分”。

2. 地点要素

新闻地点一般要明确到京内京外、校内校外，最多标识到某栋楼内，一般不用简称，一般不具体到“*房间”、“第*会议室”，如“国际教育交流中心”、“中心教学楼报告厅”、“2号楼会议室”。
3. 人物要素
新闻中涉及校外两个以上领导排序时，一般应征求学校办公室或有关部门意见；涉及校内两个以上人员排序时，应注意校领导排序，酌情处理部门排序；应尽量淡化职务称谓，文中第一次要提及人物职务全称，其后再出现时直称人名，一般应采取“职务称谓+姓名”的方式，如“校党委书记郭大成”、“校长胡海岩”等等，要避免“姓名+职务”或“姓+职务”的方式，多位校领导出席的活动，也可采用“校领导***、***”的简略形式；社会人士、文教界人士等，在文稿中可适当在姓名后加“先生”、“院士”、“教授”等；如无必要，一般不在姓名后加“同志”称呼。
4. 单位要素

新闻稿件的标题和内容，一般不要出现“我校”甚至“我院”等字眼，文稿中第一次出现基层单位应该用“学校简称”+“单位全称”，如“北理工实验室与设备管理处”，再次出现时直接用单位简称，如“实设处”。

5. 其他要求
· 涉及全校性重要活动的新闻，出现人物姓名一般应到校级领导为止。专项工作新闻可酌情出现牵头部门负责人正职或关系重要的人物姓名；

· 各单位新闻稿件只能由本部门信息员发布，其他人员发布无效；

· 新闻稿件应在标题下，用红蓝字体注明供稿、摄影、摄像、编辑人员的姓名，并在稿件左侧最下方注明部门审核领导姓名。
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附件1：北京理工大学学院名称一览表

	序号
	学院全称
	学院中文简称
	学院英文名

	01
	宇航学院
	宇航学院
	School of Aerospace Engineering

	02
	机电学院
	机电学院
	School of Mechatronical Engineering

	03
	机械与车辆学院
	机械学院
	School of Mechanical Engineering

	04
	光电学院
	光电学院
	School of Optoelectronics

	05
	信息与电子学院
	信息学院
	School of Information and Electronics

	06
	自动化学院
	自动化学院
	School of Automation

	07
	计算机学院
	计算机学院
	School of Computer Science and Technology

	08
	软件学院
	软件学院
	School of Software

	09
	材料学院
	材料学院
	School of Material Science and Engineering

	10
	化工与环境学院
	化工学院
	School of Chemical Engineering and Environment

	11
	生命学院
	生命学院
	School of Life Science

	12
	理学院
	理学院
	School of Sciences

	13
	管理与经济学院
	管理学院
	School of Management and Economics

	14
	人文与社会科学学院
	人文学院
	School of Humanities and Social Sciences

	15
	法学院
	法学院
	School of Law

	16
	外国语学院
	外语学院
	School of Foreign Languages

	17
	设计与艺术学院
	设计学院
	School of Design and Arts

	18
	基础教育学院
	基础学院
	School of Liberal Arts

	19
	体育部
	体育部
	Department of Physical Education

	20
	继续教育学院
	继续教育学院
	School of Continuing Education

	
	远程教育学院
	远程教育学院
	School of Long Distance Education

	
	国际教育合作学院
	国际教育合作学院
	School of International Education


附件2：北京理工大学校级领导干部名单及分管工作一览表
	姓名
	职务
	负责工作
	联系学院

	郭大成
	党委书记 
	负责党委全面工作
	人文学院、法学院

	胡海岩
	校长
	负责行政全面工作
	宇航学院、理学院

	杨　宾
	党委副书记、副校长 
	负责财务、保卫和国家安全、后勤服务、校友联络、公共卫生工作
	化工学院、生命学院

	侯光明
	党委副书记、工会主席 
	负责宣传、法制教育、统战和信访、保密、离退休工作、工会和教代会工作
	光电学院、管理学院

	赵　平
	党委副书记 
	负责发展规划、基本建设、国有资产、图书资料、信息管理工作
	外语学院

	杨蜀康
	纪委书记
	负责党风廉政建设、纪检监察、审计工作
	设计学院

	赵长禄
	副校长
	负责师资队伍建设、人事管理、国际交流与合作、档案工作
	计算机学院、软件学院

	孙逢春
	副校长
	负责学科建设、研究生教育与管理、继续教育和远程教育工作
	机械学院

	杨树兴
	副校长
	负责学术建设、科研管理、科技实验室建设、产学研合作工作
	机电学院

	赵显利
	副校长 
	负责本科生招生和就业指导、实验室和设备管理、社区服务工作
	信息学院、自动化学院

	李和章
	副校长
	负责本科教育教学、学生教育与管理、人民武装、共青团、体育工作
	材料学院
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