 校办字〔2006〕55号
关于2006年迎接新生

和开学典礼工作安排的通知
各学院、部、处级单位：
    经学校研究，现就2006年迎接新生和开学典礼工作安排如下，请各单位严格遵照执行。
    一、领导机构
    为加强领导，统筹安排，学校成立迎新工作领导小组：
组  长：李志祥
 副组长：杨  宾  孙逢春  赵显利
    成员单位：校长办公室、党委办公室、后勤管理办公室、招生就业工作处、学生工作处、教务处、研究生院、研究生院综合处、研究生工作处、组织部、宣传部、团委、工会、总务后勤部、膳食部、财务处、保卫处、校医院、现代教育技术与网络信息中心、图书馆、档案馆、实验室设备处、体育部、后备役军官选培办。
校迎新工作指挥领导小组下设办公室，负责组织、实施、协调迎新和开学典礼期间的各项工作。
    主  任：姚利民
副主任：郝志强  曲  虹
成  员：巫后新  庞思勤  李汉军

  刘明奇  杨学洲  金  军
二、学校招生人数及新生报到和开学典礼有关安排
（1）学校招生人数：

我校2006年招生规模为：本科生3120人，高职学生472人；研究生共招生3561人。各类学生总数为7153人。

（2）新生报到时间：
9月15日（星期五）：2006级研究生、2006级本科生北京市生源报到。
9月16日（星期六）：2006级本科生外地生源报到。
高职生报到时间为9月17日（房山分校）、9月22日（校本部），报到的相关事宜由高等职业技术学院自行安排。
（3）新生报到地点：

各类新生报到地点在中心教学楼，具体分布见附表3（如下雨，移至中心教学楼内）。

（4）新生报到顺序：
本科生与研究生新生报到时，首先到所在学院新生接待站领取相关资料，然后到各部门办理入学各项手续（不分先后）。

（5）开学典礼暨2005级学生军训阅兵式
时间：2006年9月22日上午9：00
地点：东操场

参加人：全体新生；2005级全体本科生；校党政领导、各学院党政负责人及有关人员。

三、迎新和开学典礼的工作要求

(1)高度重视，服从学校统一指挥

迎接新生和开学典礼暨2005级学生军训阅兵式，是学校年度总体工作中的一件大事，各学院、有关部处负责人应高度重视，要坚决服从学校迎新工作指挥领导小组的统一安排和调度，顾全大局，相互配合，主动补台，堵塞漏洞，保证迎新期间“气氛热烈，服务热情，安排周密，工作到位”，让“学生高兴，家长放心，学校满意”。

（2）明确任务，落实责任
各学院及有关职能部门要按照学校的统一部署和本单位的任务与职责，认真组织，早做准备，努力为学生提供优质服务，创造舒适的学习、生活环境。各学院要成立相应的迎新工作组织机构，并根据学校的整体安排制定出本单位详细的迎新计划和日程安排，确保新生愉快、顺利、安全的入学。

9月11日（星期一）下午6：00前，各学院及相关部处将本单位迎新机构和工作计划上报校长办公室综合协调室；9月14日（星期四）下午2:30，校迎新领导小组和办公室成员及各学院迎新工作领导小组负责人，在中心教学楼前集合，对各单位的迎新准备工作进行全面检查，重点检查迎新站现场及学生宿舍的准备情况。

(3)突出重点，保证质量    

    新生报到期间人员集中，手续繁杂，校内车辆也相对增多，保卫处要精心策划、组织，及时疏导迎新站内人员和进出校内的各种车辆。迎新期间停车场地的安排，由保卫处负责制定切实可行的方案。
学生工作处、团委在迎新当天要组织好“绿色通道”工作和志愿服务人员，妥善解决好家庭困难学生的报到问题，同时做好为广大新生的服务工作。另外，还要提前与各学院共同做好新生班主任的选拔和培训工作。

各学院在新生入学后，应及时召开学生家长会，组织好新生的各项入学教育、专业教育，以及上课前的各项准备工作，使新生在学校光荣传统、理想信念、国防观念、专业思想、校规校纪、安全稳定等方面，受到一次比较深刻的教育。研究生的管理教育工作，由研究生院商有关部门、各学院组织落实。

迎新期间，校团委联合学生工作处、研工处负责北京站、北京西站的接站工作，北京站、北京西站迎新车辆由总务后勤部安排落实，制定接送方案，保证新生安全、顺利、及时地到达学校。

总务后勤部要根据学校迎新工作总体要求，抓紧时间安排好2006级新生的住宿问题，并于9月11日前将具体安排报校长办公室。迎新期间，认真负责地办理好学生托运行李的领取工作，及时解决提前报到或当天取不到行李的新生住宿问题。

9月15、16日，财务处将在逸夫楼一层大厅设立收费点，统一收缴新生应缴纳的学费和住宿费；膳食部在七号楼报告厅办理新生的就餐卡。以上地点的安全工作和秩序维护由保卫处负责。
9月22日上午的开学典礼和学生军训阅兵式，校长办公室、学生工作处及武装部要悉心安排，精心组织，保证开学典礼和学生军训阅兵式热烈、隆重、圆满、顺利召开。

四、迎新准备工作具体时间安排

由于迎新准备工作时间紧张、任务繁重、情况比较复杂，各部门要抓紧时间，协同配合，提前将各项工作做好、做实。

9月6日（星期三）下午4：00前，招生就业工作处将分好专业的学生名单送教务处，各学院到教务处（主楼208）领取班号、学号；

9月7日（星期四）下午6：00前，各学院将分班后的学生名单返回教务处，教务处同时提供给总务后勤部；研究生院将研究生名单提供给各有关单位；
9月8日（星期五）下午4：00前，教务处给有关单位提供整理汇总后的学生名单；
9月9日（星期日）下午4：00前，总务后勤部安排好新生的住宿名单；

9月 11日（星期一）前，各部门、各学院将本单位迎新工作的具体安排，以书面形式报校长办公室综合协调室，以便学校统一安排，制定迎新工作细则。
9月14日（星期四）中午前，校长办公室牵头，招生就业工作处及总务后勤部协助布置好迎新现场。
五、迎新领导小组办公室人员联系方式
	 任 务
	负责人
	办公室电话
	手机号码

	总协调
	姚利民
	68914246
	13901233425

	迎新站
	郝志强
	68911785
	13801033177

	
	曲  虹
	68914502
	13701156051

	后勤工作
	巫后新
	68912761
	13901314646

	住宿、接站、行李发放
	杨学洲
	68912851
	13391708283

	安全保卫
	李汉军
	68914838
	13311516652


     附：表1、2006年迎新工作及开学典礼日程安排表
         表2、2006年迎新工作及开学典礼任务分工
         表3、2006年迎新站平面图
         表4、2006级新生入学体检时间安排（研究生）
         表5、2006级新生入学体检时间安排（本科生）
   表6、2006级新生教材发售安排表

表7、关于2006级新生照相事宜的通知
                                   校长办公室
                               二○○六年九月六日
主题词：迎新  开学典礼  通知
  送：校党政领导、工会主席
  发：各院、部、处级单位
  打印时间：2006年9月 8日           打印份数：100份
PAGE  
1

