北京理工大学科级机构情况调查表（已有）
填表人：           联系电话：        
	部门名称
	总编

制数
	科室可用编制
	科级机构名称
	科  级

干部数
	科室

编制
	在岗

人数
	设置

时间
	设置

依据
	科室主要职能

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．

	备  注
	1．
2．

3． 


说明：表中“科室可用编制”是指部门总编制减去处级干部数、非科室编制（如挂靠单位）后的科室内可用的编制。
北京理工大学科级机构情况调查表（新增）
填表人：           联系电话：        
	部门名称
	总编

制数
	科室可用编制
	科级机构名称
	科  级

干部数
	科室

编制
	在岗

人数
	设置

时间
	设置

依据
	科室主要职能

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	1．

2．

3．

4．

5．

	备  注
	1．
2．

3． 


说明：表中“科室可用编制”是指部门总编制减去处级干部数、非科室编制（如挂靠单位）后的科室内可用的编制。
北京理工大学科级机构情况调查表（样表）
填表人： 金  军   联系电话： 68914246 
	部门名称
	总编

制数
	科室可用编制
	科级机构名称
	科  级

干部数
	科室

编制
	在岗

人数
	设置

时间
	设置

依据
	科室主要职能

	校长办公室
	18
	10
	综合协调室
	主  任1名

副主任1名
	4
	3
	1996年
	有校长办

公会纪要
	1． 对外联络

2． 收发公文

3． 印鉴管理

4． 保卫保密

5． 财务管理

6． 会议管理
7． 信访接待

	
	
	
	信息统计室
	主  任1名
	3
	1
	2002年
	有校长办

公会纪要
	1． 信息统计

2． 编印年鉴

3． 编印简讯

4． 固定资产管理
5． 内部网络管理

	
	
	
	“985”/“211”
协调室
	主  任1名
	3
	1
	2005年
	有校长办

公会纪要
	1． 规划编制

2． 数据统计

3． 制定规章

4． 督查督办

5． 项目简报
6． 项目总结

	备  注
	1．校长办公室目前有两个挂靠单位：北京理工大学校友联络会办公室，北京理工大学法律事务室，其编制占用校办总编制；

2．校长办公室内部科级机构设置有：综合协调室、信息统计室、“985”/“211”协调室；

2．校长办公室总编制18人，其中处级干部4人，校长秘书1人，法律事务室2人，校友联络办公室1人，其他科室可用编制10人。


说明：表中“科室可用编制”是指部门总编制减去处级干部数、非科室编制（如挂靠单位）后的科室内可用的编制。
