北京理工大学教师资格认证流程（附件1）


校人事处下发教师资格认证通知





各单位按通知中高校教师资格申报条件组织本单位符合条件的人员申报





各单位上报“北京地区高校教师资格申报名册”数据库文件及生成纸质文件（附件3）及需要参加教育教学测试人员名单（填写附件4“高等学校教师资格教育教学能力测试人员名单”表）以及相关证明材料





校人事处审核并发放教师资格认定申请表（一式两份/人）以及需要各学院进行教育教学能力测试人员名单





各学院组织申报人员认真填写教师资格认定申请表（存档用）并组织学院教师资格专业评议组进行教育教学能力测试（测试时间、地点通知人事处，填写附件5和附件6）





10月12日





各单位上报通知中所要求的全部材料到人事处





校人事处将最终申报结果上报至北京市教委





北京市教委进行严格的教师资格审查并对符合条件者发放高校教师资格证书





校人事处接北京市教委通知领取教师资格证并发放至各单位，同时将教师资格申请表存档





10月22日前





10月19日前





学校教师资格专家审查委员会对申报人员的教师资格进行审查并确定最终上报人选（审核与认定），并进行公示





11月16日前





11月9日前





11月2日前





12月－1月份左右








